
Hort,,Lütte Swölken" - Schulstraße 5 - t9O77 Rastow -
Telefon 03868 4OO571

Notfallplan für personale Engpässe

Um eine gute pädagogische Betreuung der Kinder in unserem Hort zu
gewährleisten, müssen in der Gestaltung des Dienstplanes/Arbeitsalltages
auch die ,,schwierigen" Zeiten Beachtung finden.

Durch das Fehlen einer pädagogischen Fachkraft durch evtl.:

- Urlaub
- Fort- und Weiterbildung
- Krankheit

ergeben sich Engpässe in der Kontinuität der Tagesabläufe. Das bedingt einige
Konsequenzen, die in der pädagogischen Arbeit mit den Kindern
Auswirkungen haben.

Diese sind unter anderem:

- Wegfall von Leitungsstunden
- Wedall von Vorbereitungszeiten
- Verschiebung bzw. Anderung von Dienstzeiten
- Aufbau von Überstunden - Überstundenabbau in,,kinderarmen" Zeiten
- Minderung/Wegfall von päd. Angeboten (z.B.AG, Angebote,

Hausaufgaben)
- Urlaubsperre für neuen Urlaub in dieser Zeit
- Wegfall/Absagen von vielleicht schon gebuchten Fort- und

Weiterbildungen
- Vertretungskräfte von außerhalb anfragen (Kita oder andere

Gemeindekitas, ehemalige Mitarbeiter, Rentner)
- Einrichtung von einer Notgruppe
- Schließung des Hortes



Stufe 1* Fehlt l von 5 Erzieher/innen

- Wegfall/Verschiebung von Leitungsstunden
- Aufbau Überstunden der Leitung durch die verschiebung der

Leitungsstunden
- Anpassung des Dienstplanes

Stufe 2 - Fehlen 2 von 6 Erzieher/innen

- Geplante pädagogische Projekte/Angebote müssen vermindert werden
oder ausfallen

- lnformieren des Trägers und Elternrates
- Wegfall der Vorbereitungszeiten
- Anderung der Dienstzeiten
- Aufbau von Überstunden der Erzieherinnen
- Neue Urlaubwünsche können in der Zeit nicht berücksichtigt werden
- Anfrage einer Vertretungskraft
- Wegfallvon gebuchten Fort- und Weiterbildungen

Stufe 3 - Fehlen 3 von 6 Erzieher/innen

- lnformieren der Eltern - Nachfrage, bei den Eltern, ob die Kinder nach
Möglichkeit zu Hause betreut werden können

- Anfrage nach einer 2. Vertretungskraft
- Wegfallaller Proiekte und Angeboten

Stufe 4 - Fehlen 4 von 6 Erzieher/innen

- Einrichtung einer Notgruppe bis zu 60 Kinder.
- ln die Notgruppe dürfen die Kinder der 1. und 2. Klasse kommen, deren

Eltern nicht die Möglichkeit haben lhre Kinder zu Hause zu betreuen
oder anderweitig zum Beispiel bei Großeltern, Verwandten, Bekannten
usw. unterzubringen.

Stufe 5 - Fehlen 5 oder mehr von 6 Erzieher/innen

- Schließung des Hortes

Unterschrift der Leitung Unterschrift des Bürgermeisters


